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Sözleşmeli Personel Sayı ve Sözleşmeleri 
 

BİRİMİ  Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Ön Mali Kontrol Birimi Sorumlusu, Daire Başkanı 

İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Personel Daire Başkanlığı 

İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  5 iş günü 

   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Sözleşmeli personellerin sayı ve sözleşmelerinin incelenip uygun bulunup bulunmadığının görüş 
yazısıyla bildirilmesi 

 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 İlgili harcama biriminden gelen personel sözleşmeleri 

 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Uygun görülüp görülmediğine dair görüş yazısı 

 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 5018 S.Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu 

 İç Kont. ve Ön Mali Kont. İlişkin Usul ve Esaslar 

 Sözleşmeli Personel Çalıştırılmasına İlişkin Esaslar 

 Tarsus Üniversitesi Ön Mali Kontrol Yönergesi 

 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Cumhurbaşkanlığı  Strateji  Bütçe Başkanlığı  tarafından  vize  edilen  cetvellere  göre  sözleşmeye 
uygun olarak  çalıştırılacak personellere  ilişkin  sözleşmelerin,  ilgili mevzuatı  gereğince  kontrol 
edilmek üzere Personel Daire Başkanlığı tarafından Başkanlığımıza gönderilmesi 

 Bu sözleşmelerin, Cumhurbaşkanlığı Strateji Bütçe Başkanlığı tarafından vize edilen cetvellere ve 
tip sözleşmeye, ilgili kanunlarına, diğer mevzuatına ve bütçelerinde öngörülen düzenlemelere 
uygunluk yönünden incelenmesi ve en geç beş işgünü içinde sonuçlandırılması 

 Uygun görülmeyen sözleşmelerin gerekçeli bir yazıyla ilgili birime gönderilmesi 

 Personel sayı ve sözleşmelerinin uygun görüldüğüne ilişkin görüş yazısı yazılarak EBYS sistemi 
üzerinden gönderilmesi 

 Ön mali  kontrol  işlemine  tabi  tutulan personel  sayı ve  sözleşmelerinin asılları elden Personel 
Daire Başkanlığına teslim edilmesi 

 Uygun görüş verilmeyen işlemlerin iç/dış denetimlerde de rapor olarak denetçilere sunulması 
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PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Uygun bulunan görüş yazıları 

 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

EBYS: Elektronik Belge Yönetim Sistemi   
ÖMKBS: Ön Mali Kontrol Birimi Sorumlusu 
DB: Daire Başkanı 

 

HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

 

Kenan KAHİL 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Mahmut GÜRSOY 

Bilgisayar İşletmeni 

 

Fatih HAKLI 

Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 

SORUMLU  İŞ SÜRECİ 

Üniversitemizde 657 SK'nun 4/B maddesi uyarınca çalıştırılacak 
sözleşmeli personel sayı ve sözleşmelerinin Ön Mali Kontrol 

işlemine tabi tutulmak üzere teslim alınması 

Personel sayı ve sözleşmelerin ilgili mevzuat gereğince 5 iş günü 
içinde kontrol edilmesi 

Görüş yazısı yazılarak ilgili 
birime iade edilmesi

UYGUN MU? 

Hayır

Evet 

Personel sayı ve sözleşmelerinin uygun görüldüğüne ilişkin 
görüş yazısı yazılarak EBYS üzerinden ilgili birime gönderilmesi

EBYS sistemi üzerinden imzalanan yazının dosyalanması

DÖKÜMANLARSÜRE 

İlgili Birime 
yazılan yazı ve 

ekleri 

DB 

ÖMKBS 

ÖMKBS 

1 Gün 

1 Gün 

ÖMKBS 

ÖMKBS 

1 Gün 

 

1 gün

 

 

Sözleşmeler 

Sözleşmeler 

Sözleşmeler 

1 Gün 


